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Servizio “Anticorruzione, 
Trasparenza e Rete Civica"




LINEE GUIDA PER LE REDAZIONI WEB DECENTRATE DELLE CIRCOSCRIZIONI


1. PRINCIPALI RIFERIMENTI NORMATIVI per le pubblicazioni online:

· Legge 7 giugno 2000, n. 150 (Disciplina delle attività di informazione e di comunicazione delle pubbliche amministrazioni).
· Direttiva del Ministro per la Funzione Pubblica del 24 ottobre 2005, sulla semplificazione del linguaggio della Pubblica Amministrazione.
· Codice dell'Amministrazione Digitale (CAD) – D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (artt. 53-54 e segg.), che definisce i diritti digitali dei cittadini, l'obbligo di qualità, fruibilità, accessibilità e completezza dei siti web pubblici.
· Legge 9 gennaio 2004, n. 4 (Disposizioni per favorire l'accesso dei soggetti disabili agli strumenti informatici - c.d. "Legge Stanca"), aggiornata dal D.Lgs. 106/2018 in recepimento della Direttiva UE 2016/2102 sull'accessibilità dei siti web.
· Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e D.Lgs. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), con le specifiche Linee guida del Garante Privacy per i siti web della PA relative alla pubblicità legale, ai motori di ricerca interni/esterni e al trattamento dei dati personali online.

2. COSA PREVEDE IL REGOLAMENTO, ai fini delle pubblicazioni sul web:
Il Regolamento sul decentramento amministrativo istitutivo delle Circoscrizioni (approvato con delibera del Consiglio Comunale n. 3 del 19 marzo 2026), prevede:
· all'art. 37, comma 7 "...I verbali delle sedute sono sottoscritti dal Presidente e dal Segretario della Commissione e sono pubblicati, per estratto, sul portale istituzionale della Circoscrizione."

Nel regolamento è menzionato un “portale istituzionale dedicato alla Circoscrizione”, ovvero un portale c.d. “dedicato”, che dovrebbe fungere da unico punto d'accesso specializzato e si rivolge a un pubblico specifico interessato a un determinato settore o argomento (Circoscrizioni). Allo stato non esiste un portale dedicato esclusivamente ai contenuti informativi e/o documenti delle Circoscrizioni.
Pertanto, è possibile pubblicare nel sito web istituzionale dell’Ente:
· un file Excel contenente un elenco dei verbali, con le seguenti informazioni minime: Numero Verbale / Deliberazioni, Num. Protocollo/anno, Data e Oggetto del Verbale / Deliberaz.;
· il file Excel può essere aggiornato semestralmente, mutuando quanto previsto dall’art. 23, c. 1, del d.lgs. n. 33/2013, nel caso delle pubblicazioni relative ai provvedimenti organi indirizzo politico o di quelli dei dirigenti amministrativi.

· all'art. 44, comma 10 "... La convocazione del Consiglio con l’elenco degli oggetti da trattare è altresì pubblicata all’Albo pretorio e resa nota ai cittadini mediante pubblicazione sul portale istituzionale nell’apposito spazio."

Gli atti delle convocazioni, sono da pubblicare nella loro versione integrale (come avviene attualmente) ed in formato aperto.

3. TIPOLOGIE DI PUBBLICAZIONI
Di seguito si riportano in modo sintetico alcune informazioni e si rimanda - per le procedure operative e tecniche - delle pubblicazioni, al documento “Guida alla pubblicazione per le Redazioni decentrate”.
1) Pubblicazioni di NOTIZIE: contenuti informativi di tipo testuale (es. Convocazioni) che possono avere Documenti associati alla stessa notizia;
2) Pubblicazioni di DOCUMENTI: i documenti possono essere pubblicati anche in modo singolo senza essere associati ad una Notizia (es. Elenco Verbali, Elenco Deliberazioni, ecc.).
Sia le Notizie che i Documenti devono essere sempre associate a questa TIPOLOGIA di informazioni:
a) Argomento: Decentramento

b) ORGANIZZAZIONE: riferimento alla Circoscrizione di pertinenza della pubblicazione.
· Circoscrizione I - Reggio Centro
· Circoscrizione II - Reggio Est 
· Circoscrizione III - Reggio Nord 
· Circoscrizione IV - Reggio Sud
· Circoscrizione V - Reggio Centro-Sud

c) Per i Documenti la “Tipologia Documento”, deve essere sempre: Documenti Circoscrizioni.

4. PUBBLICAZIONI DI DOCUMENTI IN FORMATO APERTO
I documenti devono essere pubblicati in formato aperto (PDF/A), ai sensi del Decreto Legislativo del 7 marzo 2005, n. 82 (CAD - Codice dell'Amministrazione Digitale) e della Legge 9 gennaio 2004, n. 4.
Pertanto, la gestione dei documenti da pubblicare sul sito istituzionale deve prevedere di:
· Mantenere agli atti l'originale integralmente sottoscritto.
· Predisporre una versione PDF/A accessibile e testuale.
· Conservare i nominativi e le qualifiche dei sottoscrittori, eliminando solo le immagini delle firme.
· Apporre la formula del testo suggerito, come nota editoriale chiaramente distinta dal testo dell'atto.
· Verificare prima della pubblicazione la corrispondenza del contenuto e l'eventuale presenza di dati personali non diffondibili (adempimenti privacy).
Nel documento da pubblicare, si suggerisce una nota editoriale, come segue:
Documento originale sottoscritto con firma autografa e conservato agli atti dell’Ente con prot. n. xxxxx  del xx/xx/xxxx. La presente versione informatica, priva della riproduzione grafica delle firme, è destinata alla pubblicazione sul sito istituzionale dell'Ente.

5. ATTIVITA’ DI COMUNICAZIONE: cosa prevede la Legge n. 150/2000
La legge n. 150/2000, ove sono disciplinate le attività di comunicazione delle pubbliche amministrazioni, considera come tali quelle attività poste in essere da tutte le Amministrazioni che siano finalizzate, ai sensi dell’articolo 1, comma 5, a: 
a) illustrare e favorire la conoscenza delle disposizioni normative, al fine di facilitarne l’applicazione; 
b) illustrare le attività delle istituzioni ed il loro funzionamento; 
c) favorire l’accesso ai servizi pubblici, promuovendone la conoscenza; 
d) promuovere conoscenze allargate e approfondite su temi di rilevante interesse pubblico e sociale; 
e) favorire processi interni di semplificazione delle procedure e di modernizzazione degli apparati nonché la conoscenza dell’avvio e del percorso dei procedimenti amministrativi; 
f) promuovere l’immagine delle amministrazioni, nonché quella dell’Italia, in Europa e nel mondo, conferendo conoscenza e visibilità ad eventi d’importanza locale regionale, nazionale ed internazionale.

6. QUALI CONTENUTI È POSSIBILE PUBBLICARE
Oltre a quanto già previsto dal citato Regolamento (Verbali e Convocazioni), sarà possibile in linea generale e valutando – caso per caso - l’idoneità e l’opportunità (in termini di immagine dell’Ente), la pubblicazione delle seguenti notizie / documenti, purché i contenuti pubblicati abbiano finalità prettamente istituzionali, di interesse generale e riferite esclusivamente all’ambito territoriale della Circoscrizione. 
Le notizie, potranno includere informazioni su: 
· Attività e risultati della Circoscrizione.
· Iniziative, eventi e attività organizzate dalla Circoscrizione.
· Servizi pubblici, opportunità di coinvolgimento e partecipazione organizzati territorialmente dalla Circoscrizione.
· Notizie di pubblica utilità.
· Promozione del territorio, informazioni turistiche e culturali, purché di interesse generale alla comunità della Circoscrizione. 
· Decisioni rilevanti e di interesse generale assunte dagli organi istituzionali delle Circoscrizioni (art. 10 del Regolamento).
· Comunicazioni in situazioni di emergenza e urgenza.


7. CONTENUTI NON AMMESSI ALLA PUBBLICAZIONE

· Opinioni / Dichiarazioni personali e politiche degli organi istituzionali e/o dei singoli Consiglieri.
· Informazioni su attività lavorative, servizi, progetti o documenti non ancora resi pubblici o ufficialmente deliberati.
· Contenuti a scopo di propaganda politica, sindacale, religiosa o filosofica.
· Messaggi commerciali, pubblicitari o promozionali di interessi privati.
· Contenuti che violino il diritto d'autore o l'utilizzo non autorizzato di marchi registrati.
· Contenuti illeciti, illegali, offensivi, calunniosi, diffamatori, minacciosi, volgari, discriminatori, allarmistici, o di istigazione alla violenza.
· Dati personali, sensibili o giudiziari non pertinenti e non necessari per fini istituzionali.
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